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SECRETARTA DE FINANZAS Y PLANEACION

LINEAMIENTOS DE LA GESTION FINANCIERA
PARA INVERSION PUBLICA

CAPITULO PRIMERO

DE LAS OBRAS Y ACCIONES SUSCEPTIBLES DE
FINANCIAMIENTO CON RECURSOS PARA
INVERSION PUBLICA

Articulo 1. Para Inversién Piblica el Presupuesto se en-
cuentra incluido en el Gasto de Capital y comprendera aque-
llas erogaciones que contribuyan a ampliar la infraestructura
social y productiva, asi como incrementar y preservar el
patrimonio publico del Estado de Veracruz, ademas de contri-
buir con acciones para mejorar las condiciones de vida de su
poblacién.

Considera los recursos necesarios para construir, instalar,
ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, mantener,
modificar, demoler y equipar bienes inmuebles, asi como para
la supervision, los estudios y proyectos ejecutivos relaciona-
dos con las obras y acciones.

También incluye la inversién en capital social indirecto,
que es el conjunto de acciones tendientes a incrementar, modi-
ficar y mejorar la productividad social, individual y de grupos
a través de obras y acciones de desarrollo agropecuario, fores-
tal y pesquero, ademds de aquellas destinadas a la asistencia
social y el combate a la pobreza.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son aplicables a
las Unidades Presupuestales de la Administracién Publica del
Estado, entendiéndose éstas como las Dependencias Centrali-
zadas y Entidades Paraestatales que tienen asignacion finan-
ciera para Inversion Publica en el Presupuesto de Egresos del
Estado.

Articulo 3. Las Unidades Presupuestales seran responsa-
bles de la administracidn, ejercicio, aplicaciéon y comproba-
cion de los recursos estatales, federales, municipales y otros de
que dispongan para la formulacién y realizacion de los progra-
mas a su cargo atendiendo la normatividad aplicable.

Las Unidades Presupuestales s6lo podran formalizar Conve-
nios y Acuerdos de coparticipacion con otras Entidades Federativas,
instancias Federales, Municipales y los Sectores Social o Privado,
cuando cuenten con los recursos necesarios para cubrir la apor-
tacion estatal dentro de su presupuesto autorizado.

Deberdn abstenerse de formalizar y modificar contratos y
convenios, cuando dicha modificacién genere una erogacién

mayor y no se cuente con la disponibilidad presupuestal re-
querida para cubrir dicho compromiso.

Articulo 4. Para los efectos de estos Lineamientos se consi-
dera obra piiblica todo lo regulado por las disposiciones lega-
les aplicables, como son: la Ley de Obras Publicas para el Esta-
do Libre y Soberano de Veracruz-Llave, la Ley de Obras Publi-
cas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamen-
to, asi como la normatividad aplicable para el Ejercicio de
Recursos Publicos Federales, entre otros.

Articulo 5. Para los efectos de estos Lineamientos quedan
comprendidas como acciones relacionadas con la obra publi-
ca, aquellos servicios que tengan por objeto concebir, disenar,
proyectar y calcular los elementos que integran un proyecto de
obra ptiblica, asi como los relativos a las investigaciones, ase-
sorfas y consultorias especializadas, la supervision de la ejecu-
cion de las obras y de los estudios que tengan por objeto reha-
bilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones.
Fundamentalmente se consideran como servicios relaciona-
dos con la obra ptblica los siguientes:

I. La planeacién, anteproyecto y disefio de ingenierfa civil,
industrial y electromecénica.

II. La planeacién, anteproyecto y disefios arquitectonicos y
artisticos.

III. Los estudios técnicos de: agrologia y desarrollo pecuario,
hidrologia, mecédnica de suelos, topografia, geologia,
geotecnia, geoffsica, geotermia, oceanografia, meteorolo-
gia, aerofotogrametria, medio ambiente, ecologia y de in-
genierfa de transito.

IV. Los estudios de: planeacidn, liberacion de derechos de via,
evaluacion socioecondmica, factibilidad técnico-econémi-
ca, impacto ambiental, adaptacién, finanzas, desarrollo y
restitucion de la eficiencia de las instalaciones, y
reordenamiento urbano y territorial.

V. Los trabajos de coordinacién, supervision y control de obra
e instalaciones, laboratorio de andlisis y control de calidad
de materiales destinados a obra publica, laboratorio de
mecdnica de suelos y de resistencia de materiales y radio-
grafias industriales, preparacion de especificaciones de
construccion, presupuesto base o la elaboracion de cual-
quier otro documento para la licitacién de obra publica.

VI. Los trabajos de organizacidn, informdtica y sistemas de
control de obra publica.

VII. Los dictdmenes, peritajes y avalios de obras publicas;

VIII. El equipamiento en infraestructura.
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Articulo 6. Los contratistas que realicen o vayan a realizar
la prestacion de servicios sefialados en el Articulo 5 de estos
lineamientos, estardn impedidos de participar directa o indi-
rectamente en la adjudicacion del contrato de obra en cual-
quiera de sus modalidades.

CAPITULO SEGUNDO

DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION ANUAL

Articulo 7. Las Unidades Presupuestales, en congruencia
con lo dispuesto en la legislacion vigente y en particular en la
Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, la Ley General de Contabilidad Guberna-
mental y el Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, serdn responsables de la planeacion, pro-
gramacion, presupuestacion, ejercicio, comprobacion del gas-
to, contabilidad, control y evaluacion de los recursos estatales
y federales de que dispongan para la realizacién de los progra-
mas de obras y acciones a su cargo.

Articulo 8. Para el registro programatico-presupuestal de
la inversién publica, las Unidades Presupuestales elaborardn
su Programa Operativo Anual de Obras y Acciones, utilizando
el formato denominado POA “Programa Operativo Anual de
Obras y Acciones”.

Articulo 9. Los registros programatico-presupuestales de
las obras y acciones deberdn corresponder a las atribuciones de
ejecucion de cada Unidad Presupuestal de acuerdo al dmbito
de su competencia, en las modalidades de ejecucién permiti-
das en la normatividad federal o estatal (administracion direc-
ta o contrato), segtin sea el caso.

Articulo 10. En la planeacion, programacién y presupues-
tacion de las obras y acciones se deberdn prever los impactos
econdmicos, sociales y ecoldgicos que se originen con su eje-
cucion y; de realizarse cerca o dentro de un centro de pobla-
cion, las mismas deberdn ser acordes con los planes de desarro-
llo urbano autorizados por la autoridad competente.

Las Unidades Presupuestales serdn las responsables de pre-
sentar al drea correspondiente de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, la solicitud y trdmite de pago por concepto de
liberacién de los derechos de via y las afectaciones de predios
o terrenos particulares, asi como del equipamiento necesario
para su operacidn, para que esa drea realice la debida progra-
macién y presupuestacién en el Capitulo 5000 “Bienes Mue-
bles e Inmuebles”.

Articulo 11. El Programa Operativo Anual de Obras y Ac-
ciones de Inversion Publica, se integrard considerando:

I. Los objetivos, planes, programas y metas de los programas
sectoriales, regionales, especiales e institucionales estable-
cidos en el Plan Veracruzano de Desarrollo.

II. Las fuentes de financiamiento propuestas y el cumplimien-
to a su normatividad, asi como los requisitos a cubrir opor-
tunamente de los fondos para cada obra o accidn.

III. La prioridad de las obras o acciones que resulte de acuerdo
con los estudios que las Unidades Presupuestales realicen
y que resulten con mayor rentabilidad social.

IV. De acuerdo con las fracciones anteriores, se deberdn pro-
gramar las obras o acciones en el orden siguiente:

a) La terminacion de obras y acciones en proceso.

b) Las obras y acciones nuevas que tengan proyecto eje-
cutivo, se conozca su indice de rentabilidad social y eco-
némica, cuenten con su dictamen de impacto ambiental
(segin aplique), y dispongan de todos los permisos, li-
cencias y terrenos o derechos de via liberados.

¢) Los Proyectos Ejecutivos Integrales (de acuerdo a lo
sefialado en el Articulo 12 de estos Lineamientos).

d) Las obras nuevas que en el mismo ejercicio contem-
plen la realizacién y conclusion de los Proyectos Ejecu-
tivos Integrales antes sefnalados.

V. Datos especificos de las obras y acciones a ejecutar, tales
como: el nombre de la obra o accidn, su vinculacién espe-
cifica al programa, subprograma y subsubprograma; el lu-
gar de destino de la inversion identificando municipio y
localidad; la situacion de la obra o accidn, ya sea nueva o
en proceso; la modalidad de ejecucion; la estructura finan-
ciera; el nimero de beneficiarios, los empleos generados,
la meta operativa anual y la meta total.

Articulo 12. En la elaboracién del Programa Operativo
Anual de Obras y Acciones del ejercicio que se trate, las Unida-
des Presupuestales deberdn considerar los proyectos ejecuti-
vos de manera integral (conformados por estudios de mecédnica
de suelos, de impacto ambiental, topografico, proyecto arqui-
tecténico o de ingenierias, de evaluacién socioecondmica (ani-
lisis costo-beneficio), catidlogo de conceptos, presupuesto, y
todo lo necesario para la adecuada ejecucién de cada obra),
para lo cual todos los estudios involucrados en la consecucion
de ese proyecto, deberdn quedar programados en un mismo
nimero de registro, para la correcta identificacién del mismo,
considerando el cumplimiento a su normatividad para su eje-
cucién con las fuentes de financiamiento asignadas.

Articulo 13. Con el objeto de poder ejecutar obras con
recursos adicionales que en determinado momento pudieran
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ingresar al Estado, se sugiere que las Unidades Presupuestales
consideren dentro de su Programa Operativo Anual de Obras y
Acciones, la programacion de Proyectos Ejecutivos Integrales
adicionales, acordes a sus prioridades y planes sectoriales, con-
siderando para su elaboracién los criterios senalados en el
articulo anterior.

Articulo 14. Las Unidades Presupuestales para la progra-
macién y presupuestacién de sus obras y acciones, deberdn
realizar una justificacién econémica o estudio de evaluacién
socioecondmica de cada obra o proyecto nuevo, conforme a lo
seflalado a continuacién:

I. La Unidad Presupuestal realizard una justificacion econ6-
mica, de todas las obras y acciones nuevas que incluya en
su Programa Operativo Anual de Obras y Acciones, cuando
el monto estimado de inversion sea de hasta veinte millo-
nes de pesos.

II. La Unidad Presupuestal realizard la evaluacion
socioecondmica a nivel perfil (andlisis costo beneficio sim-
plificado), de todos los nuevos proyectos de obras y accio-
nes estimadas en un costo entre veinte y ciento cincuenta
millones de pesos como costo total, sin importar que s6lo
se programe alguna de sus etapas.

III. La Unidad Presupuestal realizard la evaluacion
socioecondmica a nivel de prefactibilidad (anélisis costo
beneficio), de todos los proyectos de obras y acciones nue-
vos en donde el resultado del estudio a nivel perfil, de-
muestre un valor actual neto social cercano a cero o que su
costo total estimado sea superior a los ciento cincuenta
millones de pesos, sin importar que sélo se programe algu-
na de sus etapas.

IV. La Unidad Presupuestal realizard la evaluacion
socioecondmica a nivel de factibilidad, de los proyectos
de obras y acciones que hayan sido evaluados a nivel
perfil o prefactibilidad y que los resultados de éstas as{
lo indiquen.

V. Las Unidades Presupuestales realizardn la evaluacién
socioeconémica EX POST de aquellas obras que sean simi-
lares a las que se pretendan ejecutar en un futuro, con la
finalidad de verificar el cumplimiento de los beneficios
esperados y de mejorar los procesos de planeacion y pro-
gramacion.

Para las fracciones I, I1, IIT y IV se deberd atender lo senala-
do en el Apéndice de estos Lineamientos, relativo a la “Inte-
gracién de la Justificaciéon Econémica y Niveles de Profundi-
dad de Evaluacion Socioecondmica de Proyectos de Infraes-
tructura para el Desarrollo”.

Articulo 15. La Secretaria de Finanzas y Planeacién autori-
zard y registrard aquellas obras y acciones que estén incluidas
en el Programa Operativo Anual de Obras y Acciones de las
Unidades Presupuestales.

Articulo 16. La Secretaria de Finanzas y Planeacién no
serd responsable de otorgar disponibilidad presupuestal adi-
cional de aquellas obras y acciones que las Unidades
Presupuestales realicen, sin estar consideradas en su Programa
Operativo Anual de Obras y Acciones.

Articulo 17. En el caso de obras y acciones cuyo tiempo de
ejecucidn requiera dos 0 mds ejercicios presupuestales, deberd
determinarse tanto el presupuesto total, como el relativo a cada
uno de los ejercicios de que se trate, asi como dar cumplimien-
to a lo establecido en el Cédigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, segiin sea el caso.

Articulo 18. Las Unidades Presupuestales deberdn entre-
gar a la Secretaria de Finanzas y Planeacion, su anteproyecto
de Programa Operativo Anual de Obras y Acciones del ejerci-
cio presupuestal siguiente, dentro de los cinco primeros dias
habiles del mes de octubre de cada afo, turnando copia del
mismo a la Contralorfa General.

CAPITULO TERCERO

DEL REGISTRO, APROBACION Y LIBERA CION
DE RECURSOS FINANCIEROS

Articulo 19. La Secretaria de Finanzas y Planeacion, para
la asignacion del presupuesto destinado a los Programas
Operativos Anuales de Obras y Acciones de las Unidades
Presupuestales, atenderd al presupuesto aprobado por el
H. Congreso del Estado para Inversion Publica.

Articulo 20. Las Unidades Presupuestales, con base en su
asignacion presupuestal autorizada, presentardn a la Secretaria
de Finanzas y Planeacion, su Programa Operativo Anual de
Obras y Acciones ajustado, tanto en forma impresa como en
medios magnéticos, antes de que concluya el mes de enero de
cada afio, turnando copia del mismo a la Subsecretaria de
Planeacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion y a la
Contraloria General.

Articulo 21. Las Unidades Presupuestales con la finalidad
de optimizar sus recursos autorizados, se abstendran de solici-
tar ampliaciones presupuestales si atin cuentan con disponibi-
lidad de recursos no comprometidos.

Articulo 22. Las Unidades Presupuestales deberan reportar
la estructura financiera de cada obra y accién, indicando su
fuente de financiamiento y remitirdn a la Secretaria de Finan-
zas y Planeacion copia de los acuerdos, convenios y/o recibos
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de depésito en la Tesoreria de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién que indiquen los montos de aportacién de los re-
cursos ajenos al Presupuesto de Egresos del Estado.

Articulo 23. Las Unidades Presupuestales podrén iniciar
los procesos de licitacién o adjudicacién de obras o acciones
por contrato y la ejecucion de obras o acciones por administra-
cion directa incluidas en su Programa Operativo Anual de Obras
y Acciones Ajustado, en los siguientes casos:

a) A partir del momento que cuenten con su asignacion
presupuestal autorizada, notificada por la Secretaria de
Finanzas y Planeacién, de aquellos fondos que no re-
quieran de estudios especificos para autorizacion y radi-
cacion de recursos por parte de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Pablico (SHCP).

b) Cuenten con su asignacidn presupuestal autorizada y
hayan presentado ante la Secretaria de Finanzas y
Planeacidn, los estudios especificos solicitados por la
normatividad del fondo federal asignado, para gestionar
la autorizacion ante la SHCP, y esa Dependencia Federal
haya radicado al Estado los recursos correspondientes.

Para el ejercicio de los recursos, en ambos casos las Unida-
des Presupuéstales serdn responsables de que las obras y accio-
nes financiadas con los fondos asignados, cumplan con la
normatividad de cada uno de ellos, ademéas deberan contar con
el proyecto ejecutivo completo, los estudios de impacto am-
biental segtin aplique, los permisos necesarios y las liberacio-
nes de derechos de via y afectaciones correspondientes, asi
como la anuencia de la Contraloria General en los casos que
corresponda.

Articulo 24. Para la aprobacién de la disponibilidad
presupuestal de las obras y acciones incluidas en los Progra-
mas Operativos Anuales de Obras y Acciones Ajustados, las
Unidades Presupuestales deberdn presentar original y copia
por cada obra o accién, la Cédula Técnica Programética (for-
mato PROG), documento que deberd estar firmado invariable-
mente por el Titular de la Unidad Presupuestal, por el Titular
del Area Administrativa y por el Titular Operativo. Aunado
a esto, se requiere presentar copia de la siguiente documen-
tacion:

Para obras por contrato:

I. Contrato de obra (o fallo de la licitacién en donde se aprue-
ba la empresa y monto a contratar),

II. Presupuesto de obra,
1. Copia de fianzas (si al momento ya se cuenta con ellas), y

IV. Programa de ejecucion.

V. Copia de la Cédula de Identificacion del Padrén de Contra-
tistas del Estado (vigente).

Para obras por administracién directa:

I. Presupuesto conforme al Clasificador por Objeto del Gasto
debidamente requisitado por Capitulo, y Partida que co-
rresponda.

II. Acuerdo de Ejecucion de Obra por Administracion Directa,
III. Presupuesto de Costo Directo,

IV. Nimeros generadores, y

V. Programa de ejecucion.

Adicionalmente a lo solicitado con anterioridad, las unida-
des presupuestales deberdn anexar en su caso, copia de los
documentos (convenios, acuerdos, anexos de ejecucion, pa-
drones de beneficiarios, etc.) que fundamenten el origen y so-
licitud de los recursos a aplicar.

Articulo 25. Corresponde a la Secretaria de Finanzas y
Planeacién aprobar la disponibilidad presupuestal de las obras
y acciones incluidas en el Programa Operativo Anual de Obras
y Acciones Ajustado de las Unidades Presupuestales, previa
verificacién al cumplimiento con el Articulo 24 de estos
Lineamientos.

Articulo 26. Las Unidades Presupuestales serdn responsa-
bles de las condiciones y legalidad de las modalidades de las
adjudicaciones, de los contratos y fianzas, asi como de los
acuerdos de ejecucion de obras por Administracién Directa
emitidos por los Titulares de las Ejecutoras, para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones, metas y fechas pactadas y
del cumplimiento de los compromisos asumidos, asi como de
su realizacién en apego a la normatividad.

Para el caso de obras y acciones programadas con fuentes
de financiamiento sujetas a vigencia especifica en su ejercicio
y pago, las Unidades Presupuestales deberan planear su termi-
nacion fisica-financiera y contable durante el ejercicio que
corresponda, asi como tramitar oportunamente la totalidad de
los pagos correspondientes ante la Secretaria de Finanzas y
Planeacién por lo menos con 20 dias de anticipacion a dicho
plazo, para que ésta a su vez pueda cumplir en tiempo y forma
con los compromisos solicitados de conformidad con la
normatividad que corresponda a cada fuente de financiamiento.

Articulo 27. Las modificaciones de datos que presente cada
Cédula Técnica Programatica con respecto al Programa Opera-
tivo Anual de Obras y Acciones, previo andlisis de la Secreta-
ria, implicard actualizaciones inmediatas a los registros en el
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Sistema Integral de Administracién Financiera del Estado de
Veracruz (SIAFEV) de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
exceptudndose la estructura financiera.

Articulo 28. Las solicitudes de modificacion al Programa
Operativo Anual de Obras y Acciones correspondientes a trans-
ferencias programitico-presupuestales, cancelaciones y cam-
bios de metas programadas, deberdn igualar los montos que
reducen y amplian, a través del formato TRANSFER, y proce-
derdn conforme a lo siguiente:

I. Soélo se aceptardn las transferencias entre obras y/o accio-
nes de una misma fuente de financiamiento, siempre y cuan-
do la propuesta cumpla con la normatividad especifica del
fondo.

II. Para obras y acciones sin avances fisicos y financieros:

a) Cuando la reduccién de la inversion sea consecuencia
de la disminucién de metas programadas, o por modifica-
cion de la estructura financiera.

b) Cuando se haya celebrado la firma del contrato o del
acuerdo de ejecucion por administracién directa, tnica-
mente por la diferencia del monto contratado o adminis-
trado directamente contra lo originalmente programado.

¢) Cuando se cancele el monto registrado para destinarlo
a otra obra o accién, siempre y cuando cumpla con lo
seflalado en la Fraccion I de este Articulo.

III. En obras y acciones con avance financiero y sin avance
fisico, en donde:

a) Para el caso de cancelacién de obras contratadas, la
reduccién de la inversion procederd hasta que la Unidad
Presupuestal realice el reintegro de los recursos libera-
dos, y presente copia de la documentacién legal de la
situacién contractual acorde con la reduccién.

b) Se hayan tramitado anticipos de obras o acciones por
administracién directa y se requiera reducir el monto de
la inversion autorizada, la Unidad Presupuestal primero
debera reintegrar el recurso correspondiente a la diferen-
cia porcentual del anticipo respecto de la modificacién
solicitada.

IV. Para obras con avances fisicos y financieros, cuando la re-
duccion de la inversion sea consecuencia de la disminu-
cién de metas programadas o por modificacién de la estruc-
tura financiera y s6lo procedera por la diferencia entre el
monto registrado en el STAFEV y el saldo por ejercer.

V. Cuando se reduzcan los montos de obras que ya cuentan
con disponibilidad presupuestal, deberdn anexar al forma-

to TRANSFER, el formato Cédula Técnica Programatica
de dichas obras ajustados de acuerdo al monto de la trans-
ferencia. La Secretarfa de Finanzas y Planeacién no recibi-
rd simultdneamente los formatos de Cédula Técnica
Programdtica de las obras y acciones que se pretendan dar
de alta con dicha transferencia.

En todos los casos, deberdn presentar la justificacion avalada
por el titular operativo; asimismo, deberan ajustar simultdnea-
mente y en la misma proporcidn, los importes de los gastos de
supervision de las mismas.

Articulo 29. Las Unidades Presupuestales tramitaran ante
la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, sus transferencias
programadtico-presupuestales, asi como las cancelaciones y
cambios de metas programadas en los plazos y fechas que ésta
establezca para tal efecto.

Articulo 30. Para las obras contratadas s6lo procedera la
modificacién programético-presupuestal si se presenta a la
Secretarfa de Finanzas y Planeacién el Convenio de Modifica-
cién al contrato original y se establezcan las condiciones a
modificar, especialmente el nuevo presupuesto, el nuevo por-
centaje de amortizacion de anticipo aceptado por el contratis-
ta, asi como la reprogramacion de la obra.

Articulo 31. Las transferencias de recursos no seran acep-
tadas por la Secretaria de Finanzas y Planeacién, cuando se
pretendan cubrir adeudos de obras y acciones de ejercicios
anteriores no refrendadas en el ejercicio presupuestal co-
rrespondiente.

Articulo 32. Es responsabilidad de las Unidades
Presupuestales la solicitud de aprobacién de disponibilidad
presupuestal de aquellas obras y acciones cuyo periodo de
contratacién haya sido rebasado al momento de presentarse a
esta Secretaria, asi como de las solicitudes de modificacién
programdtica que se encuentre en el mismo supuesto.

Para los trdmites de modificaciones programéticas, la Uni-
dad Presupuestal deberd notificar a la Secretaria de Finanzas y
Planeacién, la ampliacion de tiempo de ejecuciéon autorizado
al contratista, anexando para ello la Cédula Técnica
Programitica (formato PROG), asi como el soporte documental
de dicha ampliacion, para efecto de modificar la fecha de ter-
minacién aprobada en el SIAFEV, ya que de lo contrario no
procederdn los trdmites de liberacion de recursos.

Articulo 33. La Secretaria de Finanzas y Planeacién, de
acuerdo con las Cédulas Técnicas Programaticas (formato
PROG) aprobadas y la disponibilidad presupuestal, liberard
los recursos conforme a los anticipos autorizados y/o contrata-
dos, asi como a las estimaciones y/o relaciones de gastos de
trabajos ejecutados. Para el caso de los anticipos de contratos,
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se anexard al trdmite de pago una copia de las fianzas
correspondientes.

Articulo 34. Para la tramitacion de recursos financieros de
las obras y acciones incluidas en los Programas Operativos
Anuales, las Unidades Presupuestales deberén solicitar a la Se-
cretarfa de Finanzas y Planeacién la liberacién de los mismos,
presentando en original y 3 copias las CUENTAS POR LIQUI-
DAR correspondientes para su registro (CL), la que debera estar
firmada invariablemente por el Titular de la Unidad Presupuestal
y el Titular Administrativo. Por ningtin motivo se aceptaran si
presentan borraduras, tachaduras o enmendaduras.

Las Unidades Presupuestales anexaran a la CUENTA POR
LIQUIDAR, la siguiente documentacion:

1. EL ReporTE DEL EjErcicio PReEsuPUESTAL (formato TEC). Para
el caso de los tramites de anticipo, este formato no es
aplicable.

II. ReporTE FOTOGRAFICO DE LOS TRABAJOS EiEcuTADOS (formato FOT).
Para el caso de los tramites de anticipo, este formato no es
aplicable.

L. Para obras por Contrato. Copias legibles de: factura, esti-
maciones y dictamen del residente.

IV. Para obras por Administracién Directa. Recibo original en
hoja membretada de la Unidad Presupuestal (ver Apéndi-
ce), relaciones de gasto, debidamente autorizadas.

V. Para el caso en el que las Unidades Presupuestales tramiten
pagos con un periodo de antigiiedad superior a la estableci-
da en la normatividad, deberan anexar la solicitud en origi-
nal de la peticién de su pago por parte del responsable ope-
rativo, justificando el tiempo (anotando cantidad de dias)
de desfase de dicho tramite.

VI. Para el caso en el que las Unidades Presupuestales tramiten
recursos correspondientes al finiquito de obra, deberdn cum-
plir con lo siguiente: a) si la contratacidn se realiz6 bajo la
normatividad estatal, a este trdmite deberdn anexar copia
del dictamen de liberacion del finiquito por parte de la
Contraloria General (Articulo 45 de la Ley de Obras Publi-
cas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave), y b)
anexar copia del Acta de Recepcion fisica de los trabajos.

VII. Para la liquidacién de obras por Administracién Directa,
deberdn anexar el Acta de Entrega Recepcién o Termina-
cion de los trabajos, de acuerdo a lo estipulado en el Acuer-
do de Ejecucion por Administracién Directa.

VIII. Los tramites de pago correspondientes a finiquitos de
estudios y proyectos deberdn anexar copia del acta de en-
trega recepcion, ademds tratdndose de estudios de evalua-
cién socioeconémica a nivel perfil o superiores (andlisis
costo beneficio simplificado o superiores), deberdn entre-
gar a la Secretarfa de Finanzas y Planeacidn, copia de los
resultados de dichos estudios en medios magnéticos, para
incorporarlos al Banco Estatal de Proyectos de Inversién
Evaluados.

IX. En el tramite de CUENTAS POR LIQUIDAR (formato CL),
el contratista o proveedor deberd presentar factura por cada
obra o accién registrada en el SIAFEV.

X. Para el trdmite de pago de obras y acciones ejecutadas en
ejercicios anteriores, sélo procederd su tramite, si cuentan
con el oficio del Organo Interno de Control en donde se
haya verificado dicho adeudo.

Articulo 35. El monto maximo a considerar como antici-
po, tanto de obras como de acciones independientemente de
su modalidad de ejecucién, no podrd ser superior al 30% de su
costo total, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.).
Si alguna solicitud rebasa el monto antes sefialado, debera
estar debidamente justificada en el contrato, convenio u otro
tipo de documento legal que respalde la solicitud, la cual de-
berd estar firmada invariablemente por el titular de la Unidad
Presupuestal.

Los anticipos que se otorguen a las Unidades Presupues-
tales, deberdn amortizarse proporcionalmente con cargo a cada
una de las estimaciones o relacion de gastos por trabajos eje-
cutados.

Las Unidades Presupuestales serdn responsables de otorgar
anticipos conforme al monto de los trabajos a ejecutarse en el
ejercicio presupuestal.

Los anticipos preferentemente deberan quedar amortizados
al término del ejercicio presupuestal de que se trate (salvo
aquellas obras y acciones que su periodo de ejecucion rebase
el presente ejercicio presupuestal y no se haya pactado su eje-
cucién por asignaciones).

La Secretaria de Finanzas y Planeacion enviard mensual-
mente a las Unidades Presupuestales un “Informe de Saldos
de Anticipos a Contratistas” para su andlisis correspondien-
te, el cual debera ser validado y firmado por los Titulares, y
remitirlo a ésta.

Articulo 36. Las Unidades Presupuestales son responsa-
bles del avance fisico de cada una de las obras a su cargo, por
lo que deberdn mantenerlo actualizado permanentemente en
el SIAFEV.
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Articulo 37. La Secretaria de Finanzas y Planeacion entre-
gard a las Unidades Presupuestales, en la primera semana de los
meses de abril, julio, octubre y enero del afio siguiente, un
INFORME TRIMESTRAL DE LOS AVANCES FISICOS Y FI-
NANCIEROS DE CADA OBRA O ACCION (formato AVAN), el
cual una vez que sea debidamente requisitado por los servido-
res publicos responsables, deberd remitirse a la Secretarfa de
Finanzas y Planeacion.

Cada Informe Trimestral ademds servird a las Unidades
Presupuestales como base para que realicen la captura en el
sistema de informacion via Internet que la Secretaria de Ha-
cienda y Crédito Publico, puso a disposicion de las Entidades
Federativas para el envio de la informacién del Formato Unico
en apego a los Articulos 48 de la Ley de Coordinacién Fiscal,
y 85 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

El cierre anual del ejercicio presupuestal se entregara vali-
dado ala Secretaria de Finanzas y Planeacién a més tardar el 15
de febrero del siguiente afo.

Articulo 38. Es responsabilidad de las Unidades
Presupuestales la solicitud oportuna de aprobacién de dispo-
nibilidad presupuestal y tramitacién de liberacién de recursos
de obras y acciones cuyo periodo de contratacién o de ejecu-
cién haya sido rebasado.

Articulo 39. Las fechas limite para la recepcion de tramites
de liberacion de recursos para el pago de obras y acciones para
cierre de ejercicio, serd conforme a las disposiciones emitidas
para tal fin por la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, asi como
lo establecido en el dltimo parrafo del Articulo 26 de estos
Lineamientos.

Articulo 40. La Secretaria de Finanzas y Planeacion, de
acuerdo con sus atribuciones y con el propdsito de lograr un
manejo mas eficiente de los recursos para Inversién Publica,
podrd en cualquier momento modificar a las Unidades
Presupuestales, las fuentes de financiamiento que les hayan
sido asignadas para la ejecucién de las obras y acciones.

Articulo 41. La documentacién original que genera el pago,
debera cancelarse con el sello “OPERADQO”, sefialando la fuente
de financiamiento, ademas de anotar el nimero de la CUENTA
POR LIQUIDAR correspondiente y estar firmada por el Titular
del Area Administrativa. Para el caso en que una obra o accién
haya sido modificada su fuente de financiamiento original,
ésta deberd contar con el sello de acuerdo al dltimo fondo. Los
documentos originales quedardn en poder de la Unidad
Presupuestal.

Articulo 42. Con el objeto de eficientar el ejercicio de los
recursos, las Unidades Presupuestales serdn responsables de

tramitar como minimo mensualmente una estimacién y/o rela-
cién de gastos segun aplique, por cada una de sus obras y/o
acciones.

Articulo 43. Los gastos indirectos para supervision, se pa-
gardn por cada obra contratada, en forma proporcional al avan-
ce financiero que registre la ejecucion de la misma y se calcu-
laran sobre el costo de la obra contratada, sin incluir el Impues-
to al Valor Agregado (IVA) y representardn como méaximo el 3%
del costo de la obra civil financiada con recursos para Inver-
sién Publica, con excepcidén de aquellos fondos de recursos
federales donde no se estipulen gastos para supervision de
obras, o que su normatividad sefiale un porcentaje diferente al
considerado en el presente articulo.

El porcentaje estipulado en el parrafo anterior, deberd in-
cluir tanto la supervisién interna como la externa (segin sea el
caso) y los contratos de control de calidad de la obra, segin lo
consideren las dreas operativas de las Unidades Presupuestales.

En algunas fuentes de financiamiento el porcentaje desti-
nado para gastos indirectos, incluye la realizacién de estudios,
elaboracién de proyectos, asi como la supervision y control de
la obra, y estd condicionada a que la ejecucién de la obra se
encuentre incluida dentro de esta misma fuente, por lo que se
deberd atender la normatividad especifica para cada caso.

Los recursos que derivan del porcentaje citado, no podran
emplearse para gastos distintos a los inherentes a la supervi-
sién de la obra a ejecutarse, por lo que las Unidades Adminis-
trativas cuidardn que se ejerzan en los destinos especificos.

La unidad presupuestal deberd tramitar el expediente de
dichos gastos de supervision al momento de presentar el expe-
diente de la ejecucion de la obra contratada.

En los casos en donde la supervision se realiza directamen-
te por la Unidad Presupuestal, ésta elaborard a su nombre las
CUENTAS POR LIQUIDAR correspondientes a los gastos de
supervision aprobados, de acuerdo a la distribucién porcen-
tual ya establecida. Los gastos de supervision se tramitardn y
liberardn proporcionalmente al avance financiero de la obra,
incluso el correspondiente a las demds aportaciones si las
hubiere y cuando los convenios pactados asi lo establezcan.
Dichos gastos no deberdn incluir el pago del equipamiento
que se sefala a continuacién: adquisicién de equipo automo-
triz y de transporte, equipo de investigacion, equipo de comu-
nicaciones, equipo de computo, equipo de oficina, equipo
audiovisual y videogréfico.

La Contraloria General podra verificar en cualquier
momento el estricto cumplimiento de lo dispuesto en este
articulo.
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Articulo 44. En las obras o acciones por administracién
directa, los gastos correspondientes a la administracion de cam-
po de las mismas o su similar en operacidn, se calculardn con-
siderando como base el costo directo de la obra o accién y
representardn como maximo el 10% de dicho importe. Estos
gastos se tramitardn y liberaran en forma proporcional al avan-
ce que registren las obras y acciones y no deberan incluir nin-
gln tipo de equipamiento como el sefialado a continuacion:
adquisicién de equipo automotriz y de transporte, equipo de
investigacion, equipo de comunicaciones, equipo de coémpu-
to, equipo topografico, equipo de oficina, equipo audiovisual
y videogréfico, asi como plantilla de personal de oficinas cen-
trales, por lo que las Unidades Administrativas cuidardn que
no se empleen indebidamente.

La Contraloria General podra verificar en cualquier mo-
mento el estricto cumplimiento de lo dispuesto en el parrafo
anterior.

Articulo 45. En las acciones que realicen las Unidades
Presupuestales por Administracién Directa, particularmente las
relativas a estudios, proyectos y programas, se entiende que las
realizan bajo esa modalidad por poseer capacidad técnica y los
elementos necesarios para tal efecto, por lo que no deberidn
subcontratar los trabajos ni incluirse pagos adicionales para
recursos humanos, adquisicién de equipo automotriz y de trans-
porte, equipo de investigacion, equipo de comunicaciones,
equipo de cdmputo, equipo topogrifico, equipo de oficina,
equipo audiovisual y videografico.

Articulo 46. Las Unidades Presupuestales son las respon-
sables de cumplir con las metas operativas registradas en cada
una de las Cédulas Técnicas Programdticas aprobadas en cual-
quiera de sus modalidades.

Articulo 47. El Registro en el Padrén de Contratistas del
Gobierno del Estado, bajo la coordinacién de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, es un requisito indispensable para po-
der realizar la contratacién y liberacion de recursos de Inver-
sién Publica.

La Unidad Presupuestal serd responsable de verificar la
vigencia del Registro en el Padrén de Contratistas del Go-
bierno del Estado, antes de proceder a la contratacion de
obras y acciones.

CAPITULO CUARTO

DE LAS GARANTIAS QUE DEBEN OTORGARSE A
FAVOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION

Articulo 48. Las Unidades Presupuestales deberén solici-
tar a las personas fisicas o morales con quienes contraten, que

otorguen las garantias que establece la Ley de Obras Puiblicas
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave o la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, se-
gln aplique.

Articulo 49. Para efecto del articulo anterior las Unidades
presupuestales deberdn dar cumplimiento a lo sefialado en los
articulos correspondientes a las garantias que deben presentar
los contratistas, sefialados en los “Lineamientos Generales y
Especificos de Disciplina, Control y Austeridad Eficaz,” que
se encuentren vigentes.

CAPITULO QUINTO

DEL ARCHIVO TECNICO Y CONTABLE
DE LA OBRA PUBLICA

Articulo 50. El Archivo Técnico, Contable y de compro-
bacién del gasto de la Obra Publica es tnico y se integra con
documentacién original e informacién complementaria debi-
damente firmada y validada por los funcionarios responsables,
que resguardardn las Unidades Presupuestales, conforme a lo
siguiente:

I El proyecto ejecutivo integral de la obra publica.
II. La convocatoria y bases de licitacion;
III. La documentacién derivada del proceso de licitacion;

IV. El presupuesto de obra (por Contrato o Administracién Di-
recta);

V. El contrato de obra publica o acuerdo de ejecucién por
administracién directa;

VI Los formatos autorizados para la gestion financiera de la
obra publica;

VII. Las fianzas;
VIII. La bitacora de obra (bitacora electrénica en su caso);

IX. Las estimaciones de obra, facturas, nimeros generadores y
reporte fotogréfico;

X. El finiquito y dictamen del finiquito emitido por la
Contraloria General segtn aplique;

XI. El acta de entrega-recepcion de obra publica;
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XII. Los convenios, permisos y licencias relacionados con la
obra publica;

XIII. La informacién generada por los sistemas de
contabilidad;

XIV. La contabilidad y su registro contable, correspondien-
te al capitulo de gasto cuando sean especificos para cada
proyecto;

XV. Los documentos contables, comprobatorios y justi-
ficatorios de ingreso y gasto publico de los proyectos, asi
como las autorizaciones emitidas de la Secretaria de Finan-
zas y Planeacion;

XVI. Los catdlogos de cuentas, instructivos de manejo de cuen-
tas, guias de contabilidad y cualquier otro instructivo de
cardcter contable.

XVII. Los disefios, diagramas, manuales y cualquier otra infor-
macion para operar el sistema electrénico de contabilidad;

XVIII. Los informes de registros de avances fisicos y financie-
ros y de cierre de ejercicio;

XIX. La informacién digitalizada; y

XX. Copias de documentos contables, tales como los pagos de
contribuciones y los depdsitos bancarios, asi como los do-
cumentos emitidos por la Unidad Presupuestal en los que
se tenga que entregar el original, como es el caso de factu-
ras y avisos de cargo o débito.

XXI. Los Manuales de Operaciéon y Mantenimiento de las obras,
segln aplique.

La documentacion anteriormente descrita es enunciativa
mas no limitativa.

Articulo 51. Las Unidades Presupuestales deberan organi-
zar la documentacién e informacién a que se refiere el articulo
anterior en la Unidad Administrativa de las dreas ejecutoras
correspondientes, en los términos de la Ley de Documentos
Administrativos e Histéricos del Estado Libre y Soberano de
Veracruz-Llave.

Articulo 52. El tiempo de guarda y custodia de los docu-
mentos que integran el Archivo Técnico y Contable de la Obra
Publica, asi como aquélla que sirva de base para el fincamiento

de responsabilidades o procesos judiciales, serd el que se de-
termine en la legislacién vigente.

Articulo 53. Transcurrido el tiempo de guarda y custodia
se debera solicitar al Archivo General del Estado, dependiente
de la Secretaria de Gobierno, la autorizacién para la destruc-
cién de la documentacién técnica y contable de la obra publi-
ca o para su conservacion definitiva si se tratara de documen-
tos histdricos.

CAPITULO SEXTO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 54. Los formatos que se encuentran en el Apéndi-
ce de estos Lineamientos, asi como los niveles de profundidad
para realizar la evaluacion socioecondmica de los proyectos
de obras y acciones, son los autorizados para efectuar la ges-
tién financiera para Inversién Publica.

Articulo 55. Cualquier omision o infraccién a los presen-
tes Lineamientos podrd originar la suspensién inmediata de
recursos a la Unidad Presupuestal.

De lo anterior tomara conocimiento la Contraloria General,
para los efectos conducentes.

Articulo 56. En la ejecucion de obras y acciones con recur-
sos provenientes parcial o totalmente de la Federacion, se aten-
derédn las normas y Lineamientos Federales, incluso en materia
de evaluacién y rendicién de cuentas se realizard con funda-
mento en la normatividad federal, y serdn aplicables estos
Lineamientos en lo que no se opongan o contravengan a las
disposiciones federales.

Articulo 57. Para los casos especificos en donde los Muni-
cipios por su cuenta o a través de sus Entidades Paramunicipales
ejecuten obras con recursos federales a través de Convenios de
Coordinacidn, y estos recursos sean registrados por la Secreta-
ria de Finanzas y Planeacién dentro de Inversion Pablica, para
obtener la transferencia de dichos recursos, éstos deberan pre-
sentar Unicamente a la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, los
formatos solicitados en los Articulos 24 y 34 de estos
Lineamientos (PROG y CL), recibo original por el monto de
los recursos y copia del Convenio celebrado.

Articulo 58. La inobservancia, contravencién o violacion
de estos Lineamientos, originard un pliego de responsabilidad
del o de los servidores publicos involucrados, conforme a la
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Ley de Responsabilidades de los Servidores Puiblicos para el
Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave y
otras disposiciones aplicables, independientemente de cual-
quier otro tramite que se genere por la responsabilidad civil o
penal que resultara.

Articulo 59. Las situaciones no previstas en los presentes
Lineamientos serdn resueltas por la Secretaria de Finanzas y
Planeacién o por la Contraloria General, en el 4ambito de su
competencia, de acuerdo a las facultades que la legislacién les
otorga.

TRANSITORIO

UNICO. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor a
partir del dia siguiente a su publicacién en la Gaceta Oficial
del Estado.

Xalapa-Enriquez, Ver., a 31 de enero de 2011

Licenciado Tomas José Ruiz Gonzalez
Secretario de Finanzas y Planeacién

APENDICE

INTEGRACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA
Y NIVELES DE PROFUNDIDAD DE EVALUACION
SOCIOECONOMICA DE PROYECTOS DE INFRAES-
TRUCTURA PARA EL DESARROLLO

a) Justificaciéon economica. Consistird en una descripcién
detallada de la problemdtica a resolver con la obra o
accién programada, asi como las razones para elegir la
solucion presentada, la cual deberd contener los siguientes
elementos:

1. Tipo de Programa o Proyecto

2. Localizacion geografica donde se desarrollard el proyec-
to y en su caso su zona de influencia;

3. Monto total de inversion y calendario de inversiones por
afio, identificando los componentes de la obra o accién o sus
principales rubros; indicando el nimero, tipo y principales
caracteristicas de los activos que resultarian de la realizacién
de la obra o accidn tales como edificios, caminos, plantas pro-
ductivas, redes, mobiliario y equipamiento, o servicios. Se debe
presentar un listado de los componentes de la obra o accién
con sus costos estimados;

4. Descripcién de la situacion actual, donde se identifique
el problema que requiere ser solucionado con la obra o accién;

5. Alternativas de solucién a la problematica, describiendo
en qué consiste cada una de ellas e identificando sus ventajas
y desventajas frente a las otras, no se considerard como alterna-
tiva de solucién vélida permanecer en la situacién actual;

6. Dentro de las alternativas senaladas, describir las razo-
nes por las que se eligié la solucién mds viable técnica y eco-
némicamente.

b) Evaluaciéon Socioeconémica. La evaluacion socioeco-
némica de un proyecto de inversién en obra publica, se
puede realizar a diferentes niveles de profundidad de anéli-
sis de acuerdo a lo siguiente:

e PERFIL. Evaluacién que consiste en determinar el monto
de inversion, estimar los costos de operacién y manteni-
miento e identificar y estimar los beneficios sociales, utili-
zando la informacién disponible con que cuente la de-
pendencia o entidad, incluyendo la experiencia deriva-
da de proyectos realizados y el criterio profesional de
los evaluadores. También podra utilizarse informacién
histérica, asi como las experiencias de otros estados,
paises y gobiernos. Para este tipo de evaluacion, la in-
formacién a utilizar, para efectos de la cuantificacién y va-
loracién de los costos y beneficios, puede no ser muy preci-
sa; sin embargo, debe permitir el cdlculo de indicadores de
rentabilidad.

* PREFACTIBILIDAD. Evaluacién en la que se utiliza, ade-
mds de los elementos considerados en la evaluacién a nivel
perfil, informacién de estudios técnicos, cotizaciones y en-
cuestas elaborados especialmente para llevar a cabo la eva-
luacién de la obra o accién programada. La informacién
utilizada para este tipo de evaluacion debe ser més detalla-
da y precisa especialmente en lo que se refiere a la
cuantificacién y valoracién de los costos y beneficios.

*  FACTIBILIDAD. Este estudio considera el mismo procedi-
miento sefialado en el estudio a nivel prefactibilidad,
aunque hace mayor hincapié en los montos de cada
uno de los conceptos y partidas del presupuesto de in-
version estimado.

En la integracion de los estudios antes mencionados debe-
rd tomarse como guia (segun aplique) la metodologia sefialada
en los “Lineamientos para la Elaboracién y Presentacion de
los Andlisis Costo y Beneficio de los Programas y Proyectos de
Inversién que emite la Unidad de Inversiones de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.
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FORMATOS PARA LA GESTION FINANCIERA DE INVERSION PUBLICA

NOMBRE uso PERIODICIDAD OBSERVACIONES
POA Presentamop del Programa Anual. Autonzgcnon ldel Techo
Operativo Anual. Financiero.

Obtencion de aprobacion de
disponibilidad presupuestal
y/o modificacion
programatica.

Presentacién de la Cédula
PROG Técnica Programatica de Cotidiano.
obras y acciones.

Comprobacion del ejercicio Soporte del tramite de

TE I n I r idiano. .
Cc del gasto y ava .c’es de la obra] Cotidiano solicitud de recursos (C.L.).
0 accion.
Liberacion de recur. - ra la liberacion
CcL ibe a<.:!o de recursos y Cotidiano. Soporte para la liberacion de
afectacion al presupuesto. recursos.
Presentacion del informe
FOT Reporte Fotografico. Cotidiano. fotografico del avance fisico
de la obra.
Devolucién de recursos no . Justificaciéon de reducciones o
REINT . Ocasional. .
ejercidos. transferencias de recursos.

Solicitar traspasos y/o

Realizar modificaciones a su cancelaciones de recursos
TRANSFER Ocasional. |entre las obras programadas,

Programa Operativo Anual. . .
asi como registrar obras

nuevas.

Reporte del avance fisico- . Rendicion de cuentas y
Trimestral.

AVAN . . . G , .,
financiero por trimestre. conciliaciéon de informacion.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL FORMATO POA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

OBJETIVO:

Integrar el Programa de Inversién de las Obras y Accio-
nes a realizar en el ejercicio correspondiente a INVERSION
PUBLICA.

PERIODICIDAD: Anual.

INSTRUCTIVO DE LLENADO:
En cada cuadro o renglén numerado, se anotard segtn
corresponda:

1. Afo correspondiente al Ejercicio Presupuestal.

2. La clave y nombre de la Unidad Presupuestal responsable
del Programa.

3. El total de hojas de que se compone y nimero progresivo
de las mismas.

4. Laclave del Programa, Subprograma y Sub-Subprograma a
que pertenecen las obras y acciones, de acuerdo a la Aper-
tura Programética.

5. Laclave y el nombre correspondiente al (los) municipio (s)
de ubicacién de la obra y el nombre de la localidad (no se
aceptardn las palabras “varios” y “cobertura estatal”).

6. El nombre completo de la obra o accién programada.

7. La clave de descripcion de la modalidad de ejecucién de la
obra: ( AD) si se realizard por Administraciéon y (C) sies
por Contrato.

8. La situacion de la obra como sigue:

1 Proceso (Concluir Financieramente)
2 Nueva.

3 Proceso (Continuar Fisica y Financieramente)

9. El monto total de los recursos que se utilizardn en la obra o
accion, correspondientes al ejercicio.

10.Los importes de las aportaciones correspondientes a cada
fuente de financiamiento de la obra o accion.

11.El monto de los recursos de otras fuentes, que se empleardn
en la obra.

12.Las metas a alcanzar durante el afio con su correspondiente
unidad de medida, la cual deberd estar acorde al catdlogo.

13. Numero de habitantes beneficiados con la obra o accion.

14. Observaciones.

15.El origen de los recursos de la columna de otros.

16. a) Primera fila. Sumar los totales por columna.

b) Segunda fila. Anotar el total acumulado de la hoja
anterior.

c¢) Tercera fila. Anotar el resultado de sumar 16 a) y 16 b).

17.Nombre, cargo y firma del Titular de 1a Unidad Presupuestal.

18.Nombre, cargo y firma del Titular Administrativo.

19. La fecha de firma del Programa Operativo Anual de Obras y
Acciones.
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SELLO DE LA
UNIDAD CEDULA TECNICA PROGRAMATICA

PRESUPUESTAL
FONDO (1) ANO (2)
GENERALIDADES DE LA OBRA
UNIDAD PRESUPUESTAL (3)
NUMERO DE OBRA (4) NOMBRE DE LA OBRA (5)
MUNICIPIO (6) LOCALIDAD (7) TIPO (8)
FECHA ESTIMADA DE INICIO (9) DE TERMINO (10) (11) OBRA () (11)ACCION ( ) )
MODALIDAD DE EJECUCION METAS DE LA OBRA
(12) CONTRATO () (12)ADMON. DIRECTA () META UNIDAD CANTIDAD
PRINCIPAL (18)
SECTOR (13) ADICIONAL (19)
PROGRAMA (14) |BENEFICIARIOS(20)
SUBPROGRAMA (15) JORNALES (21) | EMPLEOS(22)
SUBSUBPROGRAMA(16) SITUACION FiSICA PROGRAMADA
SITUACION ACTUAL (17) AVANCE ACUMULADO TOTAL EN (23) Yol
AVANCE PROPUESTO DEL EJERCICIO(24) %)
SITUACION FINANCIERA (25) PESOS % DESCRIPCION DE LA OBRA (28)

RECURSOS FEDERALES
RECURSOS ESTATALES
RECURSOS PEMEX
RECURSOS BENEFICIARIOS
RECURSOS MUNICIPALES
OTROS RECURSOS (DESCRIPCION)
COSTO TOTAL PARA EL EJERCICIO
ACUMULADO ASIGNACIONES ANTERIORES (26)
COSTO TOTAL DEL PROYECTO (27)

PROGRAMA DE OBRA AVANCES FiSICOS PROGRAMADOS ¢

PARTIDA Y/O CONCEPTO _(29) % | ENE FEB | MAR | ABR | MAY | JUN JUL AGO | SEP | OCT | NOV DIC
TOTALES

CON ESTE DOCUMENTO CERTIFICAMOS QUE ESTA UNIDAD PRESUPUESTAL CUENTA CON TODOS LOS REQUISITOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS QUE
REQUIERE ESTA OBRA O ACCION EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 13 Y 30 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS PARA EL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE O LOS
ARTICULOS 21 Y 24 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, SEGUN CORRESPONDA.

TITULAR DE LA UNIDAD PRESUPUESTAL(30) TITULAR ADMINISTRATIVO (31) TITULAR OPERATIVO (32)

NOTA: LA DOCUMENTACION ORIGINAL QUE SOPORTA EL TRAMITE, OBRA EN PODER DE ESTA UNIDAD PRESUPUESTAL PARA CUALQUIER ACLARACION.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL
FORMATO PROG

CEDULA TECNICA PROGRAMATICA
OBJETIVO:
Presentar la informacién relativa a la programacion técnica
y financiera de las obras y acciones, e integracién de los Pro-
gramas Operativos Anuales sectorizados.
PERIODICIDAD: Cotidiano.
INSTRUCTIVO DE LLENADO:

En cada cuadro o rengléon numerado, se anotard segin
corresponda:

1. EIl nombre del fondo.

2. El afio del fondo.

3. El nimero y nombre de la Unidad Presupuestal.

4. El nimero asignado, de acuerdo al anexo de registro de
obras y acciones.

5. El nombre de la obra o accion sin abreviaturas.

6. El nombre del municipio donde se localiza la obra o
accion.

7. La localidad donde se localiza la obra o accidn.

8. El tipo de localidad: poblado urbano, rural, colonia popu-
lar o poblado indigena.

9. El dia mes y afio programado para inicio de la obra y/o
accion.

10. El dia mes y afio programado para la terminacién de la obra
y/o accidn.

11.Con una (x) si se trata de obra o accién.

12.Con una (X) en su caso, si se realiza por contrato o adminis-
tracién directa por la Unidad Presupuestal.

13. El sector que corresponda, de acuerdo al programa asigna-
do conforme a la apertura programatica.

14.El programa a que corresponda la obra o accién segin la
apertura programatica.

15.El subprograma a que corresponda la obra o accién segtin
la apertura programética.

16. El subsubprograma a que corresponda la obra o accién se-
glin la apertura programética.

17.La situacién actual de la obra: nueva, proceso (continda
fisica y financieramente o continda financieramente segtin

corresponda).

18.La unidad de medida de la meta principal y su cantidad
respectiva.

19.La unidad de medida y la cantidad de metas adicionales.
20.El nimero de beneficiarios.

21.La cantidad de jornales que se generen durante la construc-
cién de la obra o accién a realizarse.

22.El nimero de empleos generados durante la ejecucion de la
obra o accion.

23.El porcentaje de avance fisico al cierre del Ejercicio ante-
rior (en el caso de obras en proceso o por etapas).

24.Fl porcentaje de avance fisico que se espera cubrir en el
presente Ejercicio.

25.Los montos y porcentajes de los recursos que se asignan
para ejecutar la obra o accidn, seglin su origen de
financiamiento.

26.Importe acumulado liberado en ejercicios anteriores.

27.El costo total del proyecto.

28.Una breve descripcion de los conceptos de obra a ejecutar
y los niimeros de obra en su caso relacionados con el mis-
mo proyecto como complemento de recursos.

29.Las partidas o conceptos del presupuesto de obra o accidén
y registrar dentro del espacio de cada mes el porcentaje que
corresponda a la ejecucién programada de esos trabajos,
asf como también servirdn para sefialar los meses de inicio

y término de cada partida o concepto.

30.El nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad
Presupuestal.

31.El nombre, cargo y firma del Titular Administrativo.

32.El nombre, cargo y firma del Titular Operativo.
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SELLO DE LA UNIDAD
PRESUPUESTAL
S REPORTE DE EJERCICIO PRESUPUESTAL TEC
GENERALIDAD DE LA OBRA O ACCION
NUMERO DE OBRA O ACCION (1) | CUENTA POR LIQUIDAR No. |(2)
NOMBRE DE OBRA O ACCION @
PERIODO DE EJECUCION ) No. DE TRAMITE (5)
'd ~
CONCEPTOS DE GASTOS POR ADMINISTRACION DIRECTA
GENERALIDADES (6) $ PRESUPUESTADO (7) % $ ANTERIOR (8) % $ ESTA APLICACION (9) % $ ACUMULADO (10} %
MATERIALES
MANO DE OBRA
MAQUINARIA Y/O EQUIPO
OTROS
(11) TOTAL BRUTO| 100.0%
CONCEPTO DE GASTOS POR CONTRATO DE LA ESTIMACION No. {(12)
$ PRESUPUESTADO (13) % $ ANTERIOR (14) % $ ESTA APLICACION (15) % $ ACUMULADO (16) %
TOTAL BRUTO 100.0%
AMORTIZACION DE ANTICIPO EN EL No. DE OBRA : (17)
T ANORTIZACION
$ OTORGADO (19} % $ AMORT'Z??:; ANTERIOR % $ ESTA AMORTIZACION (21) % ACUMULADA %
122)
(18) ANTICIPO (ANO )
IMPORTES NETOS DE COBRO
| $ TOTAL (23) % $ ANTERIOR (24) % $ ESTA APLICACION (25) % $ ACUMULADO (26) %
TOTAL NETO Sl
g N
CANTIDADES DE OBRA EJECUTADA, ACCIONES REALIZADAS O APOYOS OTORGADOS
PARTIDAS Y CONCEPTOS CANTIDADES PRESUPUESTADAS ANTERIOR ESTA APLICACION ACUMULADA
DESCRIPCION (27) UNIDAD CANTIDAD (28) CANTIDAD (29) CANTIDAD (30) CANTIDAD (31)
\_ (32) AVANCE FISICO Y% 100.0 J

CON ESTE DOCUMENTO CERTIFICAMOS QUE LOS TRABAJOS QUE RESPALDAN ESTE TRAMITE ESTAN TOTALMENTE EJECUTADOS BAJO ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CALIDAD Y SE TRAMITA CONFORME LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS O ARTICULO 50 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA
LLAVE, SEGUN EL CASO.

ASIMISMO, ESTE TRAMITE COMPROBATORIO DEL GASTO SE REALIZA EN APEGO AL ARTICULO 177 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

(33) (CARGO, NOMBRE Y FIRMA DE LOS TITULARES)

TITULAR OPERATIVO TITULAR ADMINISTRATIVO TITULAR DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD

[ NOTA: LA DOCUMENTACION ORIGINAL QUE SOPORTA EL TRAMITE, OBRA EN PODER DE ESTA UNIDAD O SUBUNIDAD PRESUPUESTAL PARA CUALQUIER ACLARACION.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL FORMATO TEC

REPORTEDE EJERCICIO PRESUPUESTAL

OBJETIVODEESTE REPORTE:

Realizar la comprobacién del ejercicio del gasto de inver-
sién publica por obra o accidn, ya sea en la modalidad de
administracién directa o en la modalidad de contrato.

INSTRUCTIVO DE LLENADO:
De acuerdo a los niimeros marcados en el formato, debera
anotarse:

Generalidades de la Obra o Accién:
1 El nimero de registro de la obra o accién correspondiente.

2 El nimero correspondiente de la Cuenta por Liquidar para
la liberacién del recurso o donde se comprueba el gasto.

3 El nombre de la obra o accién conforme a su registro apro-
bado.

4 El periodo de aplicacién del recurso que se comprueba en
el presente tramite (dia-mes-afio) al (dia-mes-afio).

5 El ndmero progresivo correspondiente a este reporte por
obra o accion.

En caso de obra en la modalidad de Administracién
Directa:

6 El nombre de la partida en donde se presenta el gasto.

7 El importe de cada una de las partidas de acuerdo al presu-
puesto.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
presupuesto total.

8 El importe acumulado del reporte del gasto anterior, por
cada partida de presupuesto.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto a su
partida del presupuesto total.

9 El importe del gasto del presente trdmite por cada partida
del presupuesto.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto a su
partida del presupuesto total.

10 La suma de las columnas 8 y 9 por cada partida de gasto.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto a su
partida del presupuesto total.

11 La suma de todas las partidas de gasto por cada columna
(columna 7, 8,9 y 10)
Asi también, el porcentaje que representa cada total con
respecto al presupuesto total.

NOTA:

En el caso de obra o accion de refrendo, el importe total
bruto de la suma de las partidas en la columna 7 debe ser el
importe aprobado maés el anticipo otorgado en el o los ejer-
cicios anteriores, esto es para que cuando se le reste la amor-
tizacion del anticipo nos dé el importe neto a cobro.

En el caso de obra o accién nueva, el importe total bruto de
la suma de las partidas en la columna 7 debe de ser el im-
porte aprobado en el ejercicio.

En caso de obra o acciéon en la modalidad de Contrato

12 Anotar el nimero de la estimacién que se reporta

13 En el caso de ser obra o accién nueva debe corresponder al
importe aprobado del contrato en este nlimero de registro.
En el caso de ser obra o accién de refrendo, este importe
debe corresponder al importe de refrendo mds el importe
del anticipo otorgado en el ejercicio anterior. Esto es para
que cuando se le reste la amortizacion de anticipo nos dé el
importe neto a cobro.

14 El importe bruto acumulado estimado hasta el tramite
anterior.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe aprobado del contrato en este registro.

15 El importe bruto de la estimacion que se tramita.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe aprobado del contrato en este registro.

16 El importe resultante de sumar las columnas 14 y 15.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe aprobado del contrato en este registro.

Para cualquiera de las dos modalidades se debera regis-
trar lo siguiente:

17 El nimero de registro de la obra o accién en donde se
amortiza el anticipo del presente tramite.

18 Anotar dentro del paréntesis el afio en que se otorgd el
anticipo que se amortiza.

19 El importe total del anticipo que se otorgd en el No. de
registro anotado en la celda 17.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe aprobado.
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20 Importe acumulado hasta la amortizacién anterior.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe del anticipo otorgado.

21 Importe de la amortizacion de anticipo del presente tramite.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe del anticipo otorgado.

22 La suma de las columnas 20 y 21.
Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe del anticipo otorgado.

23 El importe resultante de restarle al importe bruto ya sea de
contrato o administracién el importe del anticipo
otorgado.

En el caso de ser una obra o accién de refrendo, este impor-
te neto debe corresponder al importe aprobado.

24 El importe resultante de restarle al importe bruto anterior
ya sea de contrato o de administracién el importe de la
amortizacién anterior.

Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe de la celda 23.

25 El importe resultante de restarle al importe bruto de esta
aplicacion, ya sea de contrato o de administracién, el im-
porte de la columna de esta amortizacién del presente
tramite.

Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe de la celda 23.

26 El importe resultante de restarle el importe bruto acumula-
do, ya sea de contrato o de administracién, el importe de la
columna de amortizacion total, o lo que es lo mismo, la
suma de las celdas 24 y 25.

Asi también, el porcentaje que representa con respecto al
importe de la celda 23.

27 En el caso de obra, estudios y proyectos, debera anotarse el
nombre de las partidas o conceptos de trabajos fisicos eje-
cutados.

En el caso de acciones, deberd anotarse el nombre del apo-
yo o accién ejecutada.

28 Anotar la unidad de medida con la correspondiente canti-
dad del concepto de trabajo ejecutado, apoyo otorgado o
accion ejecutada por cada partida o concepto.

29 Cantidad acumulada del trabajo ejecutado, apoyo otorga-
do o accién ejecutada hasta el trdmite anterior por cada
partida o concepto.

30 Cantidad del trabajo ejecutado, apoyo otorgado o accién
ejecutada que se comprueba en el presente tramite por cada
partida o concepto.

31 Cantidad correspondiente a la suma de las celdas 29 y 30
por cada concepto.

32 Anotar el avance fisico, de la columna 29 alcanzado hasta
el trdmite anterior, de la columna 30 del presente tramite, y
el de la columna 31 mismo que serd la suma del trdmite
anterior mds la del presente tramite.

Este avance fisico deberd corresponder al “avance fisico
acumulado” que se registra en la Cuenta por Liquidar.

33 Nombre y cargo de Titular Operativo, Titular Administrati-
vo y Titular de la Dependencia o Entidad.

Anexo a este formato deberd presentarse el reporte fotogra-
fico en donde conste la comprobacion gréfica de los trabajos
ejecutados en el periodo que se reporta.

Dicho reporte fotogrifico deberd contener como minimo
los siguientes datos:

¢ Nimero de obra.

¢ Nombre de la Obra.

* Nombre de la Dependencia Ejecutora y Contratista (se-
glin sea el caso).

* Niimero de comprobacién o Nimero de estimacion.

e Periodo de los trabajos.

* Breve descripcién de los trabajos mostrados en la
fotografia.
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4 ™
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ Fecha do Exp.
SELLO DE LA CUENTA POR LIQUIDAR — No. H;ia
UNIDAD
PRESUPUESTAL - | y,
CLAVE DEL CONTRATISTA IMPORTE DE LA CUENTA POR LIQUIDAR
$
NOMBRE DEL BENEFICIARIO
UNIDAD O SUBUNIDAD PRESUPUESTAL UNIDAD EJECUTORA
CONCEPTO DE PAGO
DATOS BASICOS DE LA OBRA
No. DE OBRA NOMBRE DE LA OBRA O ACCION
IMPORTE APROBADO MUNICIPIO LOCALIDAD
$
FONDO: | TIPO DE RECURSO: |
CUENTAS QUE AFECTA LA OBRA
FEDERAL: ESTATAL: MUNICIPAL:
ANT. FED: ANT. EST. ANT. EST.:
f CONCEPTOS CUENTA TOTAL
IMPORTE BRUTO
5 AL MILLAR
2 AL MILLAR
OTROS
ISR
2 AL MILLAR
SUPERVISION Y VIGILANCIA
IMPORTE NETO
A vy
AMORTIZACION DE ANTICIPO
AV FISICO ACUM: ] |av Fisico REAL: | [Fisico FINANCIERO: |
POR CONTRATO O ACUERDO
FECHA INICIO [T [[Termine ]
MODALIDAD DE EJECUCION
NUMERO VARIOS
IMPORTE
MODIFICAGION
TOTAL MODIFICAGION
No. FIANZA CUMPLIMIENTO
NOMBRE DE LA AFIANZADORA
FACTURA No.
TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA TITULAR DE LA UNIDAD PRESUPUESTAL
NOTA: LA PRESENTE GESTION SE REALIZA EN APEGO AL ARTICULO 50 DE LA LEY NO. 100 DE OBRAS PUBLICAS PARA EL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE, O 54 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CO|
LAS MISMAS, SEGUN CORRESPONDA. LA DOCUMENTACION ORIGINAL QUE SOPORTA EL TRAMITE, OBRA EN PODER DE ESTA UNIDAD © SUBUNIDAD PRESUPUESTAL PARA CUALQUIER ACLARACION.

Nota:
El llenado de este formato depende exclusivamente de los requerimientos del SIAFEV.
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REPORTE FOTOGRAFICO [ FOT ]
Unidad Presupuestal ejecutora:
N° de Obra: No. de tramite:
Nombre:
Periodo de Comprobacién: Del: al:

Descripcion del trabajo:
Ubicacion: (Area, tramo o cadenamiento):

Descripcion del trabajo:
Ubicacion: (Area, tramo o cadenamiento):

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL
FORMATO FOT CORRESPONDIENTE
AL REPORTE FOTOGRAFICO

OBJETIVO:
Mostrar el avance de las obras, con respecto al trdmite de pago.

PERIODICIDAD: Cotidiana (Por cada tramite de pago).

INSTRUCTIVO DE LLENADO:
Deberan presentarse fotografias que representen los principales trabajos comprendidos en el tramite de pago y/o comproba-
cién que se realiza, con su respectiva nota al pie de la fotografia.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL FORMATO REINT

AVISO DE REINTEGRO

OBJETIVO:

Permitir a las Unidades Presupuestales, el reintegro de re-
cursos financieros no aplicados por los siguientes conceptos:

A) Reduccién de la disponibilidad de recursos de la obra o
accion.

B) Modificacién de la estructura financiera.

C) Por cambios en la modalidad de ejecucion.

D) Anticipos no amortizados o comprobados.

E) Rescision de contratos.

F) Cancelacién de recursos.

G) Otros.

PERIODICIDAD: Ocasional.

INTRUCTIVO DE LLENADO:
En cada cuadro o renglén numerado, se anotard segtn co-
rresponda:

1. La fecha con caracteres ardbigos, utilizando dos digitos
para dia, mes y afio, en ese orden.

2. El nimero consecutivo que identifique al documento de-
biendo iniciar con 001.

3. Total de hojas que integran el documento.

4. La clave y nombre de la unidad responsable del Programa.

5. Numero y letra de la cantidad a reintegrar.

6. El ndmero de la obra asignado en el anexo de aprobacién
de disponibilidad presupuestal.

7. El nombre completo de la obra, municipio y localidad.

8. Niimero del importe de la operacidn.

9. El ntimero de la CUENTA POR LIQUIDAR que generé la
liberacion del recurso y el nombre de su beneficiario.

10. Justificacion adicional al reintegro efectuado.

11.Nombre y firma del Titular de la Unidad Presupuestal.

12.Nombre y firma del Titular Administrativo.

OBSERVACIONES:

La responsabilidad del correcto llenado de este formato,
recae en la Unidad Presupuestal, quien deberd presentarlo a la
Direccién General de Inversion Publica, acompanado de una
copia del recibo por el reintegro de fondos, sellado por el De-
partamento de Caja de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL FORMATO TRANSFER

SOLICITUD DE TRANSFERENCIA DE RECURSOS

OBJETIVO:

Tramitar el traspaso de recursos necesarios para la ejecu-
cion de obras y/o acciones, de aquéllas que requieran ajustes
en su estructura financiera.

PERIODICIDAD: Ocasional.

INSTRUCTIVO DE LLENADO:
En cada cuadro o rengléon numerado, se anotard segitin
corresponda:

1. Afo correspondiente al Ejercicio Presupuestal.

2. Eltotal de hojas de que se compone y el nimero progresivo
de las mismas.

3. El nombre de la Unidad Presupuestal.

4. Fuente de financiamiento.

5. El nimero consecutivo de transferencia.

6. La fecha de su llenado en el orden establecido, dos digitos
para indicar dia, mes y afio, respectivamente.

7. El niimero de la obra asignado en el anexo de registro de
obras y acciones.

8. La clave programaitica de la obra que aparece en el anexo
de registro de obras y acciones.

9. La clave del Subprograma y Sub-subprograma de la obra
con base en el catilogo de Apertura Programadtica de la
Direccién General de Inversién Publica.

10. El nombre completo de la obra y/o accion.

11.La clave de modalidad de ejecucion de la obra: (AD) si se
realiza por Administracién y (C) si es por Contrato.

12. El nombre del municipio y de la localidad donde se realiza
la obra y/o accién.

13. El nimero de personas beneficiadas con la obra o accién.
14.El porcentaje de avance fisico y financiero de la obra.

15.La inversion estimada sefalada en el anexo de registro de
obras y acciones.

16. El importe a reducir por cada obra o accién y su fuente de
financiamiento.

17.El importe de la ampliacién y en su caso, el importe de las
obras y/o acciones nuevas.

18. El resultado de la operacién aritmética de suma y/o resta de
los importes a la inversion estimada, en su caso.

19.La meta original programada en su Programa Operativo
Anual.

20.En su caso, la meta modificada.
21.Observaciones.
22. a) Primera fila. Sumar los totales por columnas.

b) Segunda fila. Anotar el total acumulado de la hoja
anterior.

¢) Tercera fila. Anotar el resultado de sumar 22 a) y 22 b).
23.Nombre, cargo y firma del Titular de 1a Unidad Presupuestal.
24.Nombre, cargo y firma del Titular Administrativo.

Es responsabilidad directa de la Unidad Presupuestal el
correcto llenado de este formato, el cual deberd presentarse en
original y copia a la Direccién General de Inversion Publica.

Es importante considerar que los totales de la columna de
inversion estimada deben ser igual a los totales de la columna
de inversion modificada, de la misma forma, los totales de la
columna de reduccién deben ser igual a los totales de la co-
lumna de ampliacion.

Cabe aclarar que este formato contempla la estructura fi-
nanciera Estatal y Federal; sin embargo, si la obra contiene
aportaciones diferentes, la Unidad Presupuestal podrd realizar
las modificaciones necesarias para incluir dicha informacién.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL FORMATO AVAN

REGISTRO ANALITICO DE AVANCES
FISICOS Y FINANCIEROS

OBJETIVO:

Contar con la informacién especifica, veraz y oportuna so-
bre el avance fisico y financiero que se logre durante los perio-
dos trimestrales y al cierre del Ejercicio, de cada una de las
obras y acciones de Inversion Publica. La informacién presen-
tada es responsabilidad de la Unidad Presupuestal, y de que
ésta permita a otras instancias evaluar las acciones alcanzadas.

PERIODICIDAD: Trimestral y Anual

INSTRUCTIVO PARA SU LLENADO:
En cada cuadro o rengléon numerado, se anotard segiin
corresponda:

1. El nombre de la Unidad Presupuestal responsable de la eje-
cucién de las obras y acciones.

2. Con una cruz (x) si corresponde la informacion al trimestre.
3. La fecha del periodo del trimestre que se trate.
4. La fecha de corte del documento.

5. Con una cruz (x) si la informacién corresponde al cierre del
ejercicio fiscal.

6. La clave y nombre del programa, subprograma, el nimero
de obra asignada y la descripcién de la misma.

7. Nombre completo del municipio en donde se realiza la obra
0 accion.

8. Nombre completo de la localidad donde se realiza la obra o
accion.

9. En forma porcentual, el avance fisico acumulado que co-
rresponda hasta el periodo reportado.

10.En forma porcentual, el avance financiero acumulado que
corresponda al periodo reportado.

11.Mes y afio en que se inicid, asi como mes y afio en que
concluird la obra o accién.

12.FEl total de la inversion autorizada durante el ejercicio de
cada una de las obras o acciones, desglosando la estructura
financiera de las aportaciones.

13.El total de la inversion liberada de cada una de las obras o
acciones durante el periodo que se informa, desglosando la
estructura financiera de las aportaciones.

14.Cantidad de beneficiarios con la ejecucion de la obra o
accion.

15.La unidad de medida correspondiente a los trabajos a
ejecutar.

16. El niimero de metas programadas originalmente a alcanzar
en el afio.

17.Si durante el ejercicio existen modificaciones a las metas
programadas a alcanzar en el afo, en esta columna se ano-
tard la correspondiente a la dltima modificacion.

18. El niimero de metas alcanzadas al periodo que se reporta o
al cierre del ejercicio (en caso de no poder cuantificarse,
anotar el porcentaje de avance fisico).

19. Nombre y firma del titular de la Unidad Presupuestal, Titu-
lar Administrativo, asi como del Titular Ejecutor.

OBSERVACIONES:

La Unidad Presupuestal serd responsable del correcto lle-
nado del formato, el cual deberd ser presentado en original y
debidamente firmado, en la Direccién General de Inversion
Publica, dependiente de la Subsecretaria de Egresos de la Se-
cretaria de Finanzas y Planeacion.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION’FINANCIERA PARA INVERSION
PUBLICA, ETAPA DE PROGRAMACION-PRESUPUESTACION

UNIDAD O SUBUNIDAD SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION I
ADMINISTRATIVA

INICIO

RECIBE REVISA Y REGISTRA

ELABORA
PROPUESTA PROPUESTA PROPUESTA

DEL POA

RECIBE ASIGNA PRESUPUESTO E

AUTORIZACION INFORMA A UNIDADES
DE TECHO PRESUPUESTALES
PRESUPUESTAL

RECIBE POA
AJUSTADO

\

AL TECHO

\

AJUSTA POA I

PROCEDE

RECIBE OFICIO CON ANEXO
(POA AJUSTADO)

ACTUALIZA REGISTRO DEL POA
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE,GESTI(')N FINANCIERA PARA INVERSION
PUBLICA, ETAPA DE APROBACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

UNIDAD O SUBUNIDAD SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION I
ADMINISTRATIVA

1

l

ELABORA Y REMITE

™ CEDULA TECNICA
PROGRAMATICA CON
ANEXOS DE OBRA O v
| ACCION ~ ANALIZA
| RECIBE CEDULA TECNICA
CEDULA TECNICA . "ANEXOS DE OBRA O
PROGRAMATICA CON ey
ANEXOS DE OBRA O
ACCION
%]
EWITE PROCEDE
SUGERENCIAS

Kl

CUENTA CON v
APROBACION DE ACTUALIZA
DISPONIBILIDAD REGISTRO Y
PRESUPUESTAL APRUEBA

EN EL SIAFEV DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION FINANCIERA PARA INVERSION
PUBLICA, ETAPA DE LIBERACION DE RECURSOS

UNIDAD O SUBUNIDAD SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION I
ADMINISTRATIVA

2

E—

ELABORA CUENTA POR RECIBE CUENTA POR VERIFICA
LIQUIDAR EN SIAFEV _ LIQUIDAR Y REPORTE _| DISPONIBILIDAD
Y REPORTE i DEL EJERCICIO - PRESUPUESTAL Y
DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL REVISA TRAMITE
PRESUPUESTAL

PROCEDE

*]

Y

REMITE PARA SU AFECTA
VERIFICACION O PRESUPUESTO
CORRECCION DE LA UNIDAD
PRESUPUESTAL
APROBACION Y
DE LA CUENTA POR CONCILIA CAPTURA
LIQUIDAR DE DATOS DE
INVERSION
EN EL SIAFEV PUBLICA
GESTIONA EL
DEPOSITO
FIN
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Tomés José Ruiz Gonzdlez, Secretario de Finanzas y
Planeacién e Ivan Lopez Ferndndez, Contralor General, con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 20 fracciones XL VI,
XLIX y LIII; 33 y 34 fraccion IX de la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz; 180, 193 y 195 del Cédigo
Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 4
y 28 del Decreto del Presupuesto de Egresos para el Gobierno
del Estado de Veracruz correspondiente al Ejercicio Fiscal 2011;
14 fracciéon XXVII del Reglamento Interior de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion, hemos tenido a bien emitir los
siguientes:

LINEAMIENTOS QUE REGULAN LA CONCLUSION
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS DE LOS SERVIDO-
RES PUBLICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL DERIVADO DEL PROGRAMA DE RETIRO
VOLUNTARIO.

1 Objeto.

Establecer e instrumentar los mecanismos para la separa-
cién voluntaria y conclusién de la prestacion de servicios de
los servidores publicos en la Administracién Publica Estatal,
que se adhieran al Programa de Retiro Voluntario.

2. Ambito de Aplicacién.
Los presentes Lineamientos son aplicables a las Depen-
dencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal.

3. Definiciones.
Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entende-
rd por:

Administracion Piablica Estatal: A la Administracién Pa-
blica Centralizada y Paraestatal del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Administracion Piablica Centralizada: Las Secretarias de
Despacho, incluyendo a sus 6rganos administrativos
desconcentrados, la Procuraduria General de Justicia, la
Contraloria General y la Direccién General de Comunicacién
Social.

Administracion Pablica Paraestatal o Entidades: Los or-
ganismos descentralizados, las empresas de participacion esta-
tal, los fideicomisos, las comisiones, los comités, los consejos,
las juntas y demds organismos auxiliares.

Nivel Salarial: A la escala de sueldos relativa a los puestos
ordenados en un mismo grupo jerarquico del Tabulador de
Sueldos.

Plaza: A la posicién presupuestaria del analitico que
respalda un puesto, que no puede ser ocupada por mas de
un servidor publico a la vez y que tiene una descripcidon
determinada.

Puesto: A launidad de trabajo especifica e impersonal cons-
tituida por un conjunto de funciones que debe realizar, aptitu-
des que debe poseer y responsabilidades que debe asumir su
titular, en determinadas condiciones de trabajo.

Secretaria: A la Secretarfa de Finanzas y Planeacion.

Servidor Publico: A toda persona que desempefie un em-
pleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza en la Adminis-
tracién Publica Estatal.

Tabulador de Sueldos: Estructura de sueldos y prestaciones
econdmicas autorizada por la Secretarfa.

4. Plazas

Las plazas a las cuales se les aplicardn los presentes
Lineamientos, serdn aquellas asignadas a los servidores publi-
cos cuyo puesto sea desde el equivalente e inferior a subdirector
u homoélogo, con caricter de permanente o eventual.

Quedan excluidas las plazas del:

e Personal académico, investigador, docente y directivo del
modelo de educacién bésica, media superior y superior;

e Personal de las ramas médica, paramédica y grupos afines;

e Personal policial de seguridad puiblica estatal; y

e Personal de policia ministerial adscrito a la Procuraduria
General de Justicia.

La Secretaria, podra autorizar la aplicacién de los presentes
Lineamientos a las plazas que quedan excluidas mencionadas
anteriormente, previa solicitud expresa de los responsables
enunciados en el numeral 5 de los presentes lineamientos.

5. Responsables de la aplicacion de los Lineamientos

Serdn responsables de la aplicacién de los presentes
Lineamientos, las Dependencias y Entidades de la Administra-
cion Publica Estatal, en el &mbito de su competencia, a través
de los Titulares de las Unidades Administrativas, de acuerdo
con las disposiciones legales aplicables.

6. Disposiciones generales

6.1. Corresponde a las Dependencias y Entidades de la Ad-
ministracion Publica Estatal, a través de la Unidad Administra-
tiva o su equivalente, observar lo siguiente:
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6.1.1. Establecer procesos administrativos que aseguren la
implementacion de los presentes Lineamientos, asi como apro-
bar la aplicacién de los beneficios previstos en las mismas, a
las plazas de los servidores publicos cuya solicitud de com-
pensaciéon econdmica hayan autorizado previamente. La fecha
de baja de los servidores ptiblicos beneficiados conforme a los
presentes Lineamientos, no podrd exceder del 31 de mayo de
2011.

6.1.2. Dictaminar la aprobacioén o rechazo de las solicitu-
des que presenten por escrito los servidores ptblicos, a efecto
de emitir, en su caso, la aprobacién de la solicitud para otorgar
la compensacién econdmica correspondiente. Las solicitudes
deberan ser aprobadas o rechazadas por el Titular de la Unidad
Administrativa o su equivalente, con el visto bueno del Titular
de la Dependencia o Entidad. Tanto la aprobacién como el
rechazo deberdn ser notificados por escrito al interesado y a su
superior jerarquico.

6.2. Los servidores puiblicos que deseen dar por concluida
en definitiva la prestacién de sus servicios en la Administra-
cién Publica Estatal, deberan haber iniciado la relacién labo-
ral, a mas tardar el 1 de octubre de 2010.

6.3. El monto de la compensacién econdmica a la que ten-
dran derecho los servidores publicos cuya solicitud obtenga
un dictamen favorable serd equivalente a lo siguiente, consi-
derando los afios de servicio prestados y el nivel de remunera-
ciones asignado:

6.3.1. Tres meses de sueldo bruto sobre la base de calculo
del sueldo base y de la compensacién. La base de calculo in-
cluye, en los casos que corresponde de acuerdo a la plaza:
Despensa, Prevision social miltiple, Ayuda por servicios, Ayu-
da para Capacitacién y Desarrollo, Quinquenios, Turno Ves-
pertino, Ayuda para Pasajes, y Compensacion Temporal
compactable. En ninglin momento podrdn contemplar concep-
tos distintos a los sefialados, en caso de existir, se deberan
someter a consideracion de la Secretaria.

6.3.2. Veinte dias por cada afio de servicio, sobre la base de
célculo del punto anterior.

6.3.3. Doce dias de sueldo mensual bruto por cada afno de
servicios, cuando el servidor publico tenga una antigiiedad
minima de 15 afios de servicios efectivos prestados, sobre el
sueldo base.

6.3.4. Adicionalmente, se otorgard un pago de acuerdo a la
antigiiedad del trabajador, sobre la base de cdlculo del punto
anterior. Para ello, la Secretaria dara a conocer la tabla de bene-
ficios que deberd ser utilizada para el computo de este pago.

6.3.5. Para efectos del pago, se consideran los afios,
meses y dias de servicio efectivos en la Administraciéon
Publica Estatal. La Secretaria entregard a las Dependencias
y Entidades el archivo electrénico para la realizacién de
los célculos correspondientes.

6.4. Para el reconocimiento de antigiiedad:

6.4.1. Las Dependencias y Entidades deberan registrar y
verificar, a través del drea de Recursos Humanos o su equiva-
lente, la antigiiedad, sueldo y demds prestaciones.

6.4.2. En el caso de los trabajadores de base con licencia
para ocupar una plaza de confianza en la misma Dependencia
o Entidad, que opten por la conclusién definitiva de la presta-
cién de sus servicios en la Administracién Publica Estatal; la
compensacion se calculard sobre la plaza que hubiese ocupa-
do hasta el 31 de diciembre de 2010, pero renunciard a ambas
plazas.

6.5. El pago de la compensacién econdémica que corres-
ponda debera cubrirse mediante un pago unico y a la recep-
cidn de éste, se tendrd por finiquitada la antigiiedad en el servi-
cio en la Administracién Publica Estatal, para efectos de asig-
nacién y pago de primas quinquenales o de antigiiedad por
afios de servicio. En todo momento y bajo su mds estricta res-
ponsabilidad la Dependencia o Entidad de que se trate debera
adoptar las medidas necesarias a fin de que el servidor publico
renuncie expresa e incondicionalmente al ejercicio de cual-
quier accién o derecho derivado de la conclusion de la rela-
cién de trabajo correspondiente.

El pago se realizard dentro de los quince dias hébiles si-
guientes a la aprobacion de la liquidacién, el mismo que se
realizard ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo
del Estado de Veracruz.

6.6. El servidor publico cuya solicitud haya sido aprobada,
debera presentar su renuncia al nombramiento, puesto y plaza
que venia desempefiando en la Administracion Puablica Esta-
tal, mediante el Formato “Terminacion de Contrato o Rela-
cion Individual de Trabajo”.

6.7. Las Dependencias y Entidades, deberdn cancelar las
plazas del personal que se incorpore a los beneficios de los
presentes Lineamientos, en la misma fecha en que se dé la baja
del servidor publico. En ningtn caso podré efectuarse el alta
de persona alguna en lugar del servidor ptblico que se da de
baja.

6.8. El pago de la compensacion econdémica es indepen-
diente de los beneficios a que tenga derecho el personal en
materia de seguridad social conforme a la Ley de la materia.
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6.9. Tratandose de personal que haya decidido la conclu-
sién de la prestacidon de servicios en forma definitiva, que
falleciere después de la fecha de su renuncia y antes de recibir
la compensacidén econdmica respectiva, ésta se cubrird a sus
beneficiarios debidamente acreditados, sin perjuicio de los
derechos de seguridad social en los términos de la normatividad
vigente.

6.10. La Secretaria, proporcionard, en su caso, los recursos
necesarios para llevar a cabo la aplicacién de los presentes
Lineamientos, conforme a las disposiciones presupuestarias.
En atencién al comportamiento de las finanzas pitblicas, la
Secretaria podra suspender parcial o totalmente el otorgamien-
to de dichos recursos, de conformidad con las disposiciones
del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

7. Competencia Administrativa

7.1. La Secretaria serd el 6rgano competente para interpre-
tar los presentes Lineamientos para efectos administrativos.

7.2. La Secretaria en el ambito de su competencia, llevara
a cabo el seguimiento y control de la aplicacion de los recursos
presupuestarios de los presentes Lineamientos.

7.3. Es responsabilidad de las Dependencias y Entidades:

7.3.1. Verificar que queden debidamente integrados los
expedientes de los servidores publicos inscritos para la con-
clusién de la prestacion de servicios en forma definitiva.

7.3.2. Realizar la cuantificacién del pago de las compensa-
ciones econdmicas conforme a los presentes Lineamientos, e
informar en forma inmediata a la Secretaria.

7.3.3. Recabar el recibo con firma autégrafa como eviden-
cia de pago de la compensacién econdmica, ante el Tribunal
de lo Contencioso Administrativo del Estado de Veracruz.

7.3.4. Custodiar la informacién comprobatoria y
justificatoria de acuerdo con las disposiciones normativas apli-
cables, y

7.3.5. Registrar presupuestal y contablemente los pagos
efectuados.

7.4. La Secretaria, en el &mbito de su competencia, atende-
rd las consultas y otorgard la asesoria que en torno a los presen-
tes Lineamientos le sea requerida por las Dependencias de la
Administracién Publica Centralizada y Entidades.

7.5. Una vez concluida la vigencia de los presentes
Lineamientos, las Dependencias y Entidades deberdn presen-
tar a la Secretaria a mas tardar en treinta dias naturales, una
relacién del total de los servidores ptiblicos que se hayan in-
corporado al Programa de Retiro Voluntario, asi como una rela-
cion de las plazas canceladas.

8. La vigilancia del cumplimiento de los presentes
Lineamientos corresponde a la Contraloria General.

Xalapa, Ver., a 31 de enero de 2011

Atentamente
Sufragio Efectivo. No Reeleccion

Secretario de Finanzas y Planeacién
Licenciado Tomas José Ruiz Gonzélez
Rubrica.

Contralor General del Estado
C.P.C. Ivan Lépez Fernandez
Rubrica.
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AVISO

La redaccion de los documentos publicados
en la Gaceta Oficial es responsabilidad
de los solicitantes.

Atentamente

La Direccion
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ATENTO AVISO

A los usuarios que publican licitaciones
y convocatorias en la Gaceta Oficial, se
les recuerda que deben presentar
el documento original debidamente
firmado y acompafiado por el archivo
electronico, asi como por el recibo de pago
correspondiente.

[La Direccion
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AVISO

A todos nuestros usuarios:

Se les informa que el médulo de la Gaceta Oficial,
en la ciudad de Xalapa, se encuentra ubicado en la

siguiente direccion:

Calle Morelos, No. 43 (Plaza Morelos, local
B-5, segundo piso), colonia Centro,

C.P. 91000, Xalapa-Enriquez, Ver.
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Tarifa autorizada por el pleno del H. Congreso del Estado de acuerdo
con el Decreto 263 que reforma la Ley 249 de la Gaceta Oficial

PUBLICACIONES SALARIOS COSTO EN PESOS
MINIMOS INCLUIDO EL 15% PARA
ELFOMENTO ALA
EDUCACION
A) Edicto de interés pecuniario como prescripciones
positivas, denuncias, juicios sucesorios, aceptacion de 0.034 $ 2.22
herencia, convocatorias para fraccionamientos, palabras por
insercion.

B) Edictos de interés social como: cambio de nombre, péliza
de defuncion, palabra por insercion.

0.023 $ 1.50

C) Cortes de caja, balances o cualquier documento de
formacion especial por plana tamafio Gaceta Oficial.

6.83 $ 445.38

D) Sentencias, resoluciones, deslindes de caracter
agrario y convocatorias de licitacion publica, una 2.10 $ 136.94
plana tamafio Gaceta Oficial.

SALARIOS COSTO EN PESOS
MINIMOS INCLUIDO EL 15% PARA
VENTAS EL FOMENTO ALA
EDUCACION

A) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas. 2 $ 130.42
B) Gaceta Oficial de veinticinco a setenta y dos planas. 5 $ 326.04
C) Gaceta Oficial de setenta y tres a doscientas dieciséis 6 $ 391.25
planas.
D) Numero extraordinario. 4 $ 260.84
E) Por hoja certificada de Gaceta Oficial. 0.57 $ 37.17
F) Por un afio de suscripcion local pasando a recogerla. 15 $ 978.13
G) Por un afio de suscripcion foranea. 20 $ 1,304.18
H) Por un semestre de suscripcion local pasando a recogerla. 8 $ 521.67
I) Por un semestre de suscripcion foranea. 11 $ 717.30
J) Por un ejemplar normal atrasado. 1.50 $ 97.81

SALARIO MINIMO VIGENTE $56.70 MN.
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